
 

ก าหนดการประชุมอบรมเชิงปฏิบัตกิารขยายผลการใช้งานระบบงานส านักงาน 
อเิลก็ทรอนิกส์ (e-Office)  สพฐ. ในระบบงานสารบรรณ ระบบงานครุภัณฑ์ และระบบงานวสัดุ                                                           

ของส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1 
ด าเนินการโดยศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศเพือ่การศึกษากลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์และกลุ่มอ านวยการ                      

ในระหวา่งวนัท่ี  วนัท่ี  28  -  31  กรกฏาคม   2557  
                             รุ่นท่ี  1  วนัท่ี  28  กรกฏาคม  2557          รุ่นท่ี  2  วนัท่ี  29  กรกฏาคม  2557           

รุ่นท่ี  3  วนัท่ี  30  กรกฏาคม  2557          รุ่นท่ี  4  วนัท่ี  31  กรกฏาคม  2557           
                             ณ  หอ้งประชุมเพชรพิพฒัน์    ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1 

--------------------------------------------- 
รุ่นที ่ 1  วนัที ่ 28  กรกฏาคม  2557   ข้าราชการครูและเจ้าหน้าทีธุ่รการโรงเรียน  ในเขตอ าเภอเมืองเพชรบุรี   
รุ่นที ่ 2  วนัที ่ 29  กรกฏาคม 2557  ข้าราชการครูและเจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียน ในเขตอ าเภอบ้านแหลมและอ าเภอเขาย้อย  
รุ่นที ่ 3  วนัที ่ 30  กรกฏาคม  2557   ข้าราชการครูและเจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียน  ในเขตอ าเภอเขาย้อยและหนองหญ้าปล้อง 

รุ่นที ่ 4  วนัที ่ 31  กรกฏาคม  2557   ข้าราชการและบุคลากรบน สพป.เพชรบุรี เขต 1 ทุกคน    

              08.00 - 09.00  น.        รับรายงานตวัและลงทะเบียน 
 09.00 - 10.00  น.        พิธีเปิดการประชุมและการใหค้วามรู้  เร่ือง ทิศทางการศึกษาไทยกา้วไปกบัเทคโนโลย ี
                                                 โดย  นายกนก  ป่ินตบแต่ง    ผอ.สพป.เพชรบุรี เขต 1    
 10.00 - 11.00  น.        ระบบงานสารบรรณ  เร่ือง บริการรับหนงัสือราชการภายนอก บริการรับหนงัสือใหม่  
                                                 ตรวจสอบความเคล่ือนไหวของหนงัสือราชการ และบริการสืบคน้ขอ้มูลหนงัสือราชการ  
                                                 บรรยายและฝึกปฏิบติั  โดย นางกญัญา  ผาดี  เจา้พนกังานธุรการ สพป. ชยัภูมิ   เขต 1                          
              11.00 - 12.00  น.        ฝึกปฏิบติั ระบบงานสารบรรณ  โดยแบ่งเป็น  3  กลุ่ม    
                                                 โดย  -  นางสาวชญัญรัชต ์ พวงหมู    วา่ท่ี ร.ต.สุเมธ   เคลือบสุวรรณ                                         
                                                          -   นางสาวมาลี   ชูช่อแกว้         นางวรัิตน์       เสรีกุล   
                                                          -   นายดิเรก   สุขประเสริฐ นางสาวพีระยา   เมืองงาม    นายฉตัรวฒัน์ สุขโต                                           
 12.00 - 13.00  น.         พกัรับประทานอาหารกลางวนั 
 13.00 - 15.00  น.        ระบบงานครุภณัฑ ์และระบบงานวสัดุ 

                       บรรยายและฝึกปฏิบติั  โดยนางสาวชญัญรัชต ์ พวงหมู เจา้พนกังานพสัดุ  สพฐ.   
              15.00 - 16.00  น.        ฝึกปฏิบติัระบบงานครุภณัฑ ์และระบบงานวสัดุ  โดยแบ่งเป็น  3  กลุ่ม    
                                                 โดย  -  นางกญัญา  ผาดี                     วา่ท่ี ร.ต.สุเมธ   เคลือบสุวรรณ                                         
                                                          -   นางสาวมาลี   ชูช่อแกว้        นางวรัิตน์       เสรีกุล   
                                                          -   นายดิเรก   สุขประเสริฐ       นางสาวพีระยา   เมืองงาม    นายฉตัรวฒัน์ สุขโต                                           
 16.00 - 16.30 น.    ตอบปัญหาขอ้ซกัถามและแลกเปล่ียนความคิดเห็น 
 16.30 - 17.00 น.    มอบเกียรติบตัร 

*************************************************** 

หมายเหตุ -  รับประทานอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืมเวลา 10.30  น.  และ  14.30  น. 
   -  ก าหนดการน้ีอาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสม 
 


