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กลุ่มงานข้อมูลสารสนเทศ
3. นางวราภรณ์  เวทย์วิทยานุวัฒน์  ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ชำนาญการ  มีหน้าที่ปฏิบัติงาน ดังนี้
งานข้อมูลสารสนเทศ และ การจัดทำข้อมูลพื้นฐานทางการศึกษา (SMIS & OBEC)
ขั้นตอนและแนวปฏิบัติ
3.1 ทำงานธุรการ และประสานงาน เพื่อให้ได้ข้อมูลในโปรแกรม SMIS และOBEC
3.2 กำกับ ติดตาม การจัดทำข้อมูลโปรแกรม SMIS และOBEC เพื่อให้ได้ข้อมูลสารสนเทศรายงาน 
      สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทันตามกำหนด
งานติดตามนำเสนอ เผยแพร่ และให้บริการ
ขั้นตอนและแนวปฏิบัติ
3.3  กำหนดวัตถุประสงค์การใช้งานตามความต้องการ
3.4  ออกแบบวิธีการนำเสนอทั้งแบบเอกสาร บนเครือข่ายและอื่น ๆ ตามศักยภาพและข้อจำกัดของ 
       สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา


3.5  นำเสนอและให้บริการข้อมูลสารสนเทศแก่สถานศึกษาและหน่วยงานในเขตพื้นที่การศึกษา
3.6  ติดตาม ประเมินผล เพื่อทราบปัญหาอุปสรรค สำหรับการปรับปรุงพัฒนารูปแบบการนำเสนอ และ
        พัฒนาระบบต่อไป
งานจัดทำข้อมูลตามความต้องการของเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา
ขั้นตอนและแนวปฏิบัติ
3.7 วางแผนการเก็บข้อมูล โดยการศึกษาวัตถุประสงค์และนโยบายของรัฐบาลกระทรวงศึกษาธิการ  
       จังหวัด และเขตพื้นที่การศึกษา ตลอดจนกำหนดรายการข้อมูลสารสนเทศที่จัดเก็บตามความต้องการของ
        เขตพื้นที่การศึกษา
3.8   จัดทำและพัฒนาเครื่องมือที่ใช้จัดทำข้อมูลสารสนเทศให้ครอบคลุม รายการข้อมูลสารสนเทศที่วางแผนไว้
3.9   ดำเนินการรวบรวม ตรวจสอบ และประมวลผล จัดทำเป็นสารสนเทศ
งานจัดทำข้อมูลตามฐานข้อมูลกลาง
ขั้นตอนและแนวปฏิบัติ
3.10 ศึกษาทำความเข้าใจโปรแกรมระบบข้อมูลพื้นฐานของส่วนกลางให้ชัดเจน เช่น โปรแกรมข้อมูล 
        นักเรียนรายบุคคล (SMIS) โปรแกรมข้อมูลโรงเรียน โปรแกรมข้อมูลบุคลากร โปรแกรมข้อมูล 
        ครุภัณฑ์ (M-OBEC) และสิ่งก่อสร้าง (B-OBEC)
3.11 วางแผนและจัดเก็บข้อมูลให้เป็นไปตามเวลาและเงื่อนไข โดยมีการสอบทานความถูกต้องของข้อมูล
งานจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานทางการศึกษา (OBEC ระยะที่ 2)
ขั้นตอนและแนวการปฏิบัติ
3.12  จัดทำแบบเก็บข้อมูล (OBEC) ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด 
         ส่งให้สถานศึกษาดำเนินการกรอกข้อมูล
3.13  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล (OBEC) ที่สถานศึกษาส่งมา
3.14  ป้อนข้อมูลลงในโปรแกรม OBEC ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด
3.15   กรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ให้ นางสาวธนะพร  ฉายแสง  ปฏิบัติงานแทน
3.16  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
